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 "تحقيقاتيدستورالعمل نحوه تكميل شناسنامه طرح "

 

  مقدمه

هاي تحقيقاتي)تحت عنوان اي منسجم از پروژهطرح تحقيقاتي قسمتي از يك برنامه تحقيقاتي و عبارت است از مجموعه

توان هاي طرح( است كه اجراي آنها براي دستيابي به هدف طرح  ضروري است. با اجراي يك طرح تحقيقاتي ميپروژه

وري يا افزايش كمي وكيفي محصولي خاص را فراهم ساخت. يك مسئله اساسي را حل نمود يا موجبات افزايش بهره

ها و ملزومات مورد نياز طرح تنظيم شده و چون ها، اهداف، روششناسنامه طرح تحقيقاتي به منظور بيان تمامي جنبه

ت و در صورت تصويب به عنوان يك سند معتبر از جهات معرف و مبين كليه نظرات و اهداف تكميل كننده آن اس

 گردد، لازم است در تكميل آن نهايت دقت به عمل آيد.مختلف از جمله نظارت و ارزشيابي تلقي مي

 

  مراجع تصويب كننده طرح تحقيقاتي 

، تكميل و امضاي مركز ملي قرار گيرد /پژوهشكده/هفني هر يك از موسس -در صورتي كه طرح مورد تاييد كميته علمي

تواند مشترك باشد، در اين قسمت صرفاً كه طرح ماهيتاً نمياين توجه بهصفحه اول شناسنامه ضروري است. با  «بندالف»

 فني در نظر گرفته شده است. -يك محل براي درج تاييد كميته علمي

است. تكميل اين بند نيز  ور پژوهشيهماهنگي ام كميتهتحقيقاتي در  صفحه اول محل درج نتيجه بررسي طرح« بندب»

مذكور، فاقد هر گونه ارزش و اعتبار  كميتهي فاقد تاييد هاطرحي تحقيقاتي الزامي است و هاطرحدر مورد تمامي 

 باشند.مي

 

  عنوان برنامه تحقيقاتي -1

 دراين قسمت نام برنامه تحقيقاتي كه قرار است طرح در قالب آن اجرا گردد، درج شود.

 

هراي فارسري و بايد كوتاه ، گويا و در عين حال در برگيرنده اهداف كلي طررح بروده و حتمراً بره زباننوان طرح: ع -2

 انگليسي نوشته شود.

 

/ مركز ملي پژوهشكده /دراين دو كادر چيزي ننويسيد، اين دو قسمت توسط موسسه شماره ثبت  و شماره مصوب: -3

، بره موسسه/ پژوهشركده/ مركزملريت كه به محض وصول طرح تحقيقاتي به اي اسگردد. شماره ثبت، شمارهتكميل مي

شرود. شرماره مري از آن اسرتفادهمراحل مختلف بررسي و اظهار نظرر،  يابد و براي شناسايي طرح در طولطرح تعلق مي

 اي اسرررت كررره پرررم از اتمرررام مراحرررل بررسررري و بررره شرررر  تصرررويب طررررح، توسرررط كميتررره مصررروب شرررماره

ابد و در تخصيص آن بايد اصرول و ضروابط منردرج در ي/ مركز ملي به طرح اختصاص مي/ پژوهشكدهفني موسسه -علمي

 مدنظر قرار گيرد. دوپيوست 

 

مررتبط برا زمينره  ملري مركرز /پژوهشكده /موسسهدر اين قسمت به نام  ذيربط: مركزملي /پژوهشكده /موسسه -4

 شود.مي تحقيق اشاره
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نرام واحرد  و منظرور ككرر دارداختصراص خاص  هايطرح اين قسمت به : طرحدهنده  سفارشواحد/ واحدهاي  -5

 است. طرحدهنده يا متقاضي انجام  سفارشبردار دولتي يا غيردولتي اجرايي يا بهره

  
 مسرئول حقيقت مجرري كيربط كه در مركز يا دفتر /پژوهشكده /اين قسمت لازم است به نام موسسه در واحد اجرا: -6

 ، اشاره شود. حقوقي طرح است

 

اشراره  ايسرتگاه تحقيقراتي(و  شهر ،)استان اجراي طرحدقيق بايد به محدوده جغرافيايي در اين قسمت  محل اجرا: -7

 از ككر عنوان واحد اجرا در اين محل بايد پرهيز شود. گردد.

 

 شود.به تاريخ شروع بر حسب سال و ماه اشاره ميتاريخ شروع :  -8

 

يي كه مدت اجراي آنها بيش از پنج سال است، هاطرحشود. براي جراي طرح به سال و ماه ككر ميمدت امدت اجرا:  -9

سرپم ارايره شرود. لازم است پم از سپري شدن پنج سال اول، گزارش پيشرفت طرح توسط مجرري مسرئول تردوين و 

 طي نمايد. به ادامه اجراي طرح مجددا شناسنامه جديد تدوين و مراحل تصويب طرح را درصورت نياز

 

هاي مديريت طرح كه در قالب جردول هاي طرح و نيز هزينهنياز براي انجام پروژه كل اعتبار مورد كل اعتبار طرح: -11

آيد. بنابر آنچه در بند شش ككر شد، اعتبار طرح مربو  به پرنج سرال شناسنامه طرح درج شده، در اين قسمت مي (22)

 باشد.)حداكثر(، مي

 

 ت اندركاران طرح: مشخصات دس -11

مجري مسئول طرح فردي اسرت داراي تخصرص، تجربره و مبتكرر در زمينره : مشخصات مجري مسئول طرح  -1-11

موضوع تحقيق كه مسئوليت مستقيم طرح در كليه مراحل تهيه، تدوين، اجرا، هدايت، نظارت و ارزشيابي را بر عهده دارد. 

هاي پژوهشي و نهايي طررح، برر عهرده هاي طرح و تدوين گزارشيي پروژهاي، ادواري و نهاهاي مرحلهبندي گزارشجمع

بايد عضو هيات علمي و حداقل در مرتبه استادياري با حداقل پنج سال سرابقه مجري مسئول است. مجري مسئول طرح 

فني كيربط و  -فعاليت علمي و پژوهشي قبل يا پم از احراز مرتبه مذكور باشد. در موارد خاص، با تشخيص كميته علمي

سال سابقه كار پژوهشي، مجري مسئول طرح از شرر  اسرتادياري  12 و حداقل به شر  دارا بودن سوابق برجسته علمي

 موسسره/بايرد نرام “ واحرد متبروع ”علمري و در قسرمت بايد مرتبه و پايره“مرتبه علمي”مستثني خواهد بود. در قسمت 

و قرارداد كار مشخص مجاز بره اراهره طررح سازمان پرسنل رسمي، پيماني الزاما  يا استاني قيد شود. پژوهشكده/مركزملي

توانند سمت مجرري مسرئول طررح ي نميصباشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوتحقيقاتي مي

 تحقيقاتي را داشته باشند.

 

درصرد  02ر حال نبايرد تعرداد آنهرا از ولي در ه ،باشدطرح  پروژه3تواند حداكثر مجري مجري مسئول طرح مي تبصره:

 .هاي طرح باشد پروژهمجري يكي از  دمجري مسئول طرح حداقل باي ضمنا. يابد افزايشطرح هاي  پروژه
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 حسررب نيرراز و تشررخيص مجررري مسررئول و تاييررد و تصررويب كميترره بر طرح:مشخصااات مشاااور ان  -2-11

 باشد.داشته علمي  تواند مشاور يا مشاورانمي طرحفني كيربط،  –علمي

 

كره دسرتيابي بره اهرداف طررح در گررو  با توجه به اين: هاي طرحمشخصات و شرح وظايف مجريان پروژه -3-11

باشرند، در ايرن جردول بايرد هاي تحقيقاتي است كه هر يرك داراي يرك مجرري مياي منسجم از پروژهاجراي مجموعه

ها به طور دقيق اشاره شود. در ستون مرتبه علمي، در صورتي به وظايف آن اطلاعات دقيق مربو  به هر يك از آنها درج و

قيرد “ كارشرنا ”كه مجري، عضو هيات علمي باشد، رتبه و پايه وي و در صورتي كه عضو هيرات علمري نباشرد، عبرارت

يرك ه واجرد باشرند كر هاي طرحتوانند مجري پروژهگردد. محققين داراي مدرك تحصيلي كارشناسي، به شرطي ميمي

، يا دو مقاله منتشر شرده در مجلرات  ISIالمللي معتبر و نمايه شده در مجلات علمي و پژوهشي بين مقاله منتشر شده در

 12علمي و پژوهشي معتبر داخلي، يا يك مقاله با خصوصيات فوق به همراه تاييديه يك كشف، اختراع يا ابتكار، يا داراي 

موسسره/ پژوهشركده/ ژوهشي باشند. در ستون واحد متبروع نيرز اشراره دقيرق بره نرام هاي علمي و پسال سابقه فعاليت

الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشرخص .هاي طرح الزامي استيا استاني محل اشتغال مجريان پروژه مركزملي

تواننرد سرمت بخش خصوسري نمريباشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در مجاز به اراهه پروژه تحقيقاتي مي

 .مجري پروژه تحقيقاتي را داشته باشند

  

هاي مختلف اين بند به سوابق تحصيلي و درقسمت سوابق تحصيلي، علمي و تحقيقاتي مجري مسئول طرح : -12 

 شود.آن بخش از سوابق علمي و تحقيقاتي مجري مسئول كه مشخصاً مرتبط با موضوع طرح هستند، اشاره مي

 

هاي نامرهاطلاعات تحصيلي مجري مسئول در مقطع كارشناسي و بالراتر و نيرز عنراوين پايانسوابق تحصيلي:  -11-12

 گردد.مقطع كارشناسي ارشد و دكتري وي، در اين قسمت ككر مي

 

سوابق مورد اشاره بايد مرتبط با موضوع طرح باشند. درمورد مقالات چاپ شده ككرر  مقالات علمي و پژوهشي: -2-12

 اطلاعات مقالاتي حاهز اهميت است كه در مجلات معتبر علمي و پژوهشي خارجي يا داخلي چاپ شده باشند.

 

هاي تحقيقاتي در اين قسمت مجري مسئول طرح بايد سوابق طرح ها و پروژه هاي تحقيقاتي:و پروژه طرح ها -3-12

 را قبلاً در آن ها مشاركت داشته را تكميل نمايد.

 

هاي نامرهدر اين قسمت اطلاعات مربو  به آثار علمي به جز مقالات، شامل كتب منتشره، فيلمر علمي: ساير آثا-4-12

ها و سراير آثرار كره هاي تاييد شده، بولتنهاي فني، پروتكلترويجي، دستورالعمل -آموزشي يا ترويجي، نشريات تحقيقي

 شود.طرح باشند، اشاره مي توسط مجري مسئول طرح، طبع و نشر شده و حتماً مرتبط با موضوع

 

اين قسمت محل درج اطلاعات مربو  به اختراعات، اكتشافات و ابتكاراتي است كه داراي تاييديره از  ها:آورينو -5-12

شود( بروده سازمان، شورا، كميسيون، كميته يا مجمع خاص)كه در ستون محل تاييد يا ثبت به عنوان دقيق آن اشاره مي

ستون سمت به نقش مجري مسئول طرح در اختراع، اكتشراف يرا ابتكرار عنروان  ا موضوع طرح باشند. درو الزاماً مرتبط ب
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گردد. محل درج اطلاعات مربو  به شناسايي استفاده مي “همكار”يا“ مجري”شود و صرفاً از يكي از عبارات شده اشاره مي

 شده و ... نيز همين قسمت است.هاي جديد، رقم يا ارقام معرفيگونه يا گونه

 

الزاماً بايد مرتبط با موضوع طررح باشرند. در  ،شوندعناويني كه ككر مي هاي دانشجويي:نامهسرپرستي پايان -6-12

نامررره اشررراره  و صررررفاً  از يكررري از رح در سرپرسرررتي پايانسرررتون سرررمت بررره نقرررش مجرررري مسرررئول طررر

شود. در هر مورد در صورت نياز به فضاي بيشتر، استفاده از صرفحات اضرافي استفاده مي“ داور”و“مشاور”،“راهنما”عبارات

 بلامانع است.

 

جرا و نيرز اهرداف در اين قسمت به طور مجمل به مسئله اساسي يا فرضيه طرح، ضرورت و اهميت ا چكيده طرح: -13

شود، به نحوي كه در يك نظرر اجمرالي بتروان باشند، اشاره ميهاي طرح هم طرح كه در بردارنده كلياتي در مورد پروژه

 شود.باتمام خصوصيات طرح آشنا شد. چكيده به زبان فارسي و انگليسي نوشته مي

 

اي كاربرد دارند. ايرن بوده و در جستجوي رايانه كلماتي هستند كه بيانگر موضوع و ماهيت طرح هاي كليدي:واژه -14

 شرود ولري در جرايي كرههاي فارسي توصيه ميكلمات ممكن است منتج از عنوان يا محتوي طرح باشند. استفاده از واژه

 .واژه است 12اي معروف نباشد، ككرلاتين آن بلامانع است. تعداد واژه هاي كليدي محدود به حداكثر ترجمه فارسي كلمه

  

كه تحقق كامرل پتانسريل مسئله اساسي عبارت است از وضعيت يا عاملي پيچيدهمسئله اساسي يا فرضيه طرح:  -15

توليد و يا دستيابي به اهدافي را غير ممكن ساخته يا تحت تاثير قرار داده است. اهميت مسئله اساسي بره وسريله چهرار 

وري شود. پاسخ به مسئله اساسي باعث افزايش بهرهل سنجيده ميعامل درجه وخامت، فوريت، روند تغييرات و قابليت ح

شود. ماهيت برخي از تحقيقرات بره هاي مرسوم و موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق ميو توليد، بهينه سازي روش

شروند. مي اي است كه پروژه مسئله اساسي ممكن نبوده و اين تحقيقات به منظور قبول يا رد برخي فرضريات انجرامگونه

زند. فرضيه فرضيه حدسي است زيركانه از نتايج تحقيق كه محقق قبل از انجام تحقيق بر حسب شناخت و تجربه خود مي

را بررسري،  توان صحت و سرقم آنهمان چيزي است كه محقق به دنبال آن است و تصوري است كه با آزمون علمي مي 

يك سوال، از طريق يافتن ارتبا  بين دو يا چند متغيرر. محقرق قبرل از  تاييد يا رد نمود. فرضيه پاسخي است تجربي به

پردازد و سرپم از روي نترايج اي را بيان و در مراحل اجراي تحقيق به تجزيه و تحليل علمي آن ميانجام تحقيق فرضيه

 كند.يا نادرستي آن را اثبات مي ها ، درستيحاصل از همين تجريه و تحليل

 

هاي تحقيقاتي طررح اسرت، لرذا اهرداف آن اي منسجم از پروژهكه طرح خود مجموعهتوجه به اين با اهداف طرح: -16

 طررح خواهرد برود. در بيران اهرداف بايرد از ككرر عبرارات كلريهراي بينري پروژهمنبعث از اهرداف و نترايج قابرل پيش

 يت آنها مد نظر قرار گيرد.كني آفات و... خودداري شده و در نگارش، اولونظير خودكفايي مملكت، ريشه 

 

اين بنرد، محقرق ضرمن تبيرين  در مسئله اساسي، اهميت و ضرورت و توجيه اقتصادي ، اجتماعي تحقيق: -17

مسئله اساسي تحقيق )كه در فرآيند مسئله يابي و مطالعات اكتشافي مشخص شده است( بره بيران اهميرت و ضررورت 

توان يك نوع ارزيابي قبل پردازد. اين بند از شناسنامه را تا حدودي ميمي پرداختن به موضوع از ابعاد اقتصادي اجتماعي
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 شناسرنامهحساب آورد. به طوركلي در ايرن بخرش از از آثار و پيامدهاي ناشي از اجراي تحقيق به (Ante Ex-از اجرا )

 لازم است: 

هاي توسعه بخش تبا  آن با اهداف برنامهضمن تبيين اهميت و جايگاه محصول يا موضوع مورد بررسي از جنبه ار  اولاً:

بخش( مرتبط با موضوع، با استناد به مطالعات اكتشرافي، مسرئله و يرا مشركل  )زير كشاورزي به ويژه در حوزه تخصصي

اساسي كه در حال حاضر در مورد محصول و يا موضوع مورد بررسي وجود دارد و يا در آينده احتمرال برروز آن متصرور 

 شناسرنامهالبتره، در مرواردي كره  تشريح دامنه و گستره موضوع و مسئله مورد بررسري، تشرريح گرردد.است، همراه با 

 نه براسا  مسراهل و مشركلات كنروني( هاي محقق از شرايط آتي محصول يا موضوع تحت بررسي )وبينيبراسا  پيش

 بيني،هاي پيشيق و اعتباربخشي به روشگردد، تبيين روند كنوني و ترسيم دورنماي آينده در مورد موضوع تحقاراهه مي

 الزامي است. شناسنامهها به منابع علمي معتبر، در اين بخش از از طريق مستند نمودن اين روش

هراي و يرا زيران : با تكيه بر آمار و اطلاعات معتبر و مستند، منافع مورد انتظار حاصل از اجراي تحقيق مورد نظرر)ثانياً 

انجام تحقيق( با ككر متغيرها و عواملي كه تحقيق مورد نظر بر آنها اثر خواهد گذاشرت، بررآورد و احتمالي ناشي از عدم 

اجتماعي و يرا  -است سهم و  وزن هريك از آثار و پيامدهاي مورد انتظار در هر يك از ابعاد اقتصاديتحليل گردد. بديهي

 فاوت باشد.محيطي، متناسب با موضوع و يا مسئله تحقيق، ممكن است متزيست 

 

هاي تحقيقاتي به  و پروژه هاطرحكليه  در مورد شناسنامههر چند اراهه يك چارچوب كاملاً يكسان براي تبيين اين بند از 

رويه در تبيين اين  منظور رعايت وحدتهباشد، ليكن بپذير نميدليل تنوع و گستردگي دامنه موضوعات تحقيقاتي امكان

ها پاسرخ به آن شناسنامهرخي از سوالات قابل پروژه كه محققان محترم بايد در اين قسمت از مصاديق ب شناسنامهبند از 

مرورد اشراره ضرميمه ...هاي تحقيقاتي اجرا شده در سازمان و موسسات تحقيقاتي در دهند، در قالب چند نمونه از پروژه

فنري، تنهرا  -هراي علمريتور العمرل، كميترهگرفته است. باتوجه به نقش كليدي اين بند، از تراريخ ابلراا ايرن دسر قرار

 ها به طور كامل تبيين شده باشد.هايي را مورد تصويب و تاهيد نهايي قرار خواهند داد كه اين  بند در مورد آنشناسنامه

 

در ايرررررن بخررش بايررد بره نترررايج تحقيقرات ها: داخل وخارج كشور با تاكيد برنتايج آنتحقيق درسوابق-18

م شده در داخل و خارج از كشور كه ارتبا  موضوعي با اهداف طرح دارند، اشاره شود. ارجاع مطالب مندرج به منرابع انجا

شود( ضروري است. در ايرن ها اشاره ميطور دقيق به آنهشناسنامه ب11) كه در بند  علمي مورد استفاده در تدوين طرح

هاي اطلاعاتي كه انجام طرح را يد نتيجه گيري شود كه خلاء يا خلاءقسمت ضمن اشاره به سوابق مرتبط با موضوع طرح با

نمايد كه ككر عناوين تحقيقات انجام شده كافي نبوده و تشريح ارتبا  نتايج حاصل از سازد، كجاست؟ تاكيد ميالزامي مي

 آنها با اهداف طرح و نيز چگونگي استفاده از آن نتايج،  اهميت بسيار دارد.

 
هراي طررح مرحلره برا پروژه اين قسمت فضايي است براي تشريح مراحل اجرراي طررح و ارتبرا  هرر ح:كليات طر-19

مرابين اجرزاي طررح، چگرونگي بكرارگيري نترايج هاي رسيدن به اهداف طررح، تفسرير ارتباطرات فيمربوطه، بيان شيوه

گرردد، گرچره حقيق طررح تشرريح ميهاي موخر و... به عبارت ديگر، در اين بخش روش تهاي طرح مقدم در پروژهپروژه

 طرح عملاً فاقد روش تحقيق است.
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هاي طرح در قالب جداول اين بند، تكميرل  شناسرنامه عليرغم تكميل اطلاعات پروژههاي طرح: مشخصات پروژه -21

امري اسرت.  الز هاي طررحطرح و طي مراحل بررسي، تصويب و ابلاا در مورد تمامي پروژههاي پروژه توسط مجريان پروژه

ها بايرد هاي طرح و ساير اطلاعات مربو  به آنها اشاره شود. عناوين پروژهدراين جدول بايد به طور دقيق به عناوين پروژه

كوتاه، گويا و در برگيرنده اهداف و روش اجراي آنها باشد. منظور از محل اجرا، موقعيت جغرافيايي اجراي مراحرل اصرلي 

ستون تاريخ دقيق شروع، ككر سال و مراه ضرروري  اي خاص يا كل كشور باشد. دران، منطقهتواند استپروژه است كه مي

 شود.است. مدت اجرا حتماً به سال ككر مي

 

اشاره به شرماره رديرف دراين جدول ضمن ها: آننهاييگزارش تدوينو طرح  هايپروژهاجرايزمانبينيپيش -21

شود. لرازم ها نشان داده مي، زمان شروع، خاتمه و محدوده زماني اجراي پروژه11 طرح  مطابق با رديف جدول هايپروژه

 به ككر است كه مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي هر پروژه نيز بايد در محدوده مذكور در نظر گرفته شود.

 

 آنطرح از آنها استفاده شرده، نره  بايد به منابعي اشاره شود كه در تدوين شناسنامهصرفاً مي منابع مورد استفاده:-22

 چه كه در زمينه مورد بحث طبع و نشر شده است. در درج فهرست منابع علمي بايد به اصول وضوابط منردرج در بخرش

 تحقيقاتي توجه شود.هايها و پروژهگزارش نهايي طرح هايمربوطه دردستورالعمل مشروح سرفصل

 

هراي طررح بره بيني هر يرك از پروژهدر اين جدول بايد به هزينه قابل پيش :هاي اجرايي طرحهزينهبينيپيش -23

هاي طرح براسا  ترتيرب جردول هاي اجراي طرح، و هزينه مديريت آن اشاره شود. ككر شماره رديف پروژهتفكيك سال

 اهميت دارد.   22

 


