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 «هاي تحقيقاتيو پروژه طرح هادستورالعمل نحوه تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي » 

 مقدمه

راسفتاي  هفا درهاي تخصصي مختلف  سف ا اففزايش تلا توسعه روزافزون دانش بشري و پديد آمدن رشته پيشرفت و

يز با سرعت بيشتري دن ال خواهد شد انتشار اطلاعات و مدارك علمي و فني شده است. بديهي است  اين روند در آينده ن

هفا بفه آوريهفا و فنو آنچه دراين ميان قابل تامل و بررسي است، مديريت بر حجم ان وه اطلاعات و استفاده از انواع رو 

باشفد. در ايفن ميفان سازي، اشاعه و بازيابي به موقع اطلاعفات مفورد نيفاز ميمنظور سامان بخشيدن به آنها و نيز ذخيره

اي برخوردار بوده و پرداختن به نحوه تدوين، تاييفد و انتشفار هاي تحقيقاتي از اهميت ويژهو پروژه طرح ها  نهايي گزار

 باشد. بهينه آنها از ضروريات مي

در سازمان تحقيقات، آمفوز  و تفرويك اشفاورزي دستورالعمل حاضر به منظور ايجاد هماهنگي لازم بين واحدهاي تابعه 

هاي تحقيقاتي، تنظيم شده است. گزارشات پژوهشفي ادواري و پروژه  طرح هااييد و انتشار گزار  نهايي زمينه تدوين، ت

 /پژوهشكده هفا/هاي تحقيقاتي، مشمول ضوابط مندرج در اين دستورالعمل ن وده و تابع مقررات موسساتو پروژه طرح ها

 مرااز ملي خواهند بود.

 

هاي تحقيقاتي، هاي تحقيقاتي  مشترك وملي و نيز مجريان ساير انواع پروژهوژهو پر  طرح هامجريان مسئول  ماده يك :

موظفند درمهلت تعيين شده در شناسنامه طرح يا پروژه مصوب، نس ت به تدوين گزار  نهايي آنها براساس دستورالعمل 

 قدام نمايند. هاي گزار  نهاييمشروح سرفصل

 

لازم براي تدوين گزار  نهفايي، بفه عنفوان يكفي از مراحفل اجفرا، در جفدول اه مدت زمان با توجه به اين تبصره يك:

شود، لذا پس از تاريخ خاتمه طرح يا پروژه، فرصفت ديگفري بفراي بندي در شناسنامه طرح يا پروژه، پيش بيني ميزمان

 شود.تدوين گزار  نهايي در نظر گرفته نمي

 

رسند، شناسنامه يا ابلاغيه طرح يا پروژه، مراحل اجرا به پايان نمي درصورتي اه درمحدوده زماني مندرج در تبصره دو :

ق ل از تاريخ خاتمه، تمديد مدت اجراي طرح يا پفروژه را درخواسفت  ماهچهارحداقل يا مجري، لازم است مجري مسئول 

هفاي تحقيقفاتي، ژهو پرو طفرح هفانمايد، تا براساس ماده يازده دستورالعمل نحفوه پيشفنهاد، بررسفي ، تصفويا و ابلفا  

 هاي ذيل آن  و ساير ضوابط موجود، بررسي شود.ت صره

 

هفاي تحقيقفاتي، از مجمفوع و پروژه طرح هاها، از جمله اجراي از آنجايي اه نظارت بر حسن انجام فعاليت تبصره سه :

ترين مقام مسئول آنهاسفت، و نيز بالاسازمان تحقيقات، آموز  و ترويك اشاورزي وظاي  قانوني هريك از واحدهاي تابعه 

يفا اسفتاني،  موسسه/پژوهشفكده/مرازمليلذا پيگيري ت ديل نتايك حاصل از تحقيقات انجام شده به گزار  نهايي، در هر 

 موسسفه/ پژوهشفكده/ مرازملفيمراز و در راس هر زمينه )ديسفيللين،، برعهفده  /پژوهشكده/برعهده رييس آن موسسه

 ذيربط است.

 

بندي هاي تحقيقاتي مشترك ياملي، پيگيري اخذ گزارشات نهايي از مجريان، جمعرد طرح ها و پروژهدرمو تبصره چهار :

هفاي طفرح ، انگاري مجريفان پروژهو تدوين گزار  نهايي اصلي بر عهده مجريان مسئول آنهفا بفوده و در صفورت سفهل

هاي ملي، مجريان مسئول بايفد مراتفا را ژهاي و استاني در پروهاي مشترك يا مجريان منطقهمجريان موضوعي در پروژه
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ي تحقيقاتي طرح هاذيربط منعكس تا با همكاري دفتر بررسي و هماهنگي   موسسه/ پژوهشكده/مرازمليبطور مكتوب به 

هفاي طفرح، مجريفان موضفوعي در هاي لازم انجام و تصميم مقتضي اتخاذ گردد. در صفورتي افه مجريفان پروژه بررسي

هاي ملي، گزارشات نهايي خود را بفه موقفع ارا فه دهنفد ولفي اي يا استاني در پروژها مجريان منطقههاي مشترك يپروژه

انگاري مجري مسئول، تدوين گزار  نهايي اصلي را به تاخير اندازد، مجريان مفذاور محفب بفه طفي مراحفل تاييفد سهل

هفاي مشفترك و نيفز گزارشفات پروژهبراساس ضوابط اين دسفتورالعمل هسفتند. گزارشفات موضفوعي در  گزارشات خود

گردند. علاوه بر هاي گزار  نهايي تدوين ميهاي ملي، براساس دستورالعمل مشروح سرفصلاي يا استاني در پروژهمنطقه

گزار  نهايي، مجريان مزبور موظ  به تحويل اطلاعات خام حاصل از اجراي پروژه به مجري مسئول طرح، پروژه مشترك 

 تند.يا پروژه ملي هس

 

هاي خاص افه اارفرمفا تقاضفاي تفدوين گفزار  نهفايي در قالفا ديگفري را دارد، در موردبرخي از پروژه تبصره پنج :

مطابب با دستورالعمل ”و“  قالا مورد درخواست اارفرما”مسئول يا مجري موظ  به تدوين گزار  در هر دو شكل)مجري

 باشد.مي“، نهاييهاي گزار مشروح سرفصل

 

اه براساس زمان بندي مندرج در شناسنامه طرح يا پروژه، تدوين گزار  نهايي با تاخير مواجه در صورتيش :تبصره ش

شود و قراين مويد سهل انگاري مجري مسئول  يا مجري باشند، واحد اجرا موظ  به برخورد، براساس ضوابط وقت  است. 

 طرحهفايو همفاهنگي  اه يك فار توسفط دفتفر بررسفيدر اين رابطه ليست عناوين گزارشات نهايي معوقه اه هفر سفه مف

 هاي مربوطه است.گويي به استعلامشود، ملاك عمل بوده و دفتر مذاور نيز موظ  به پاسختحقيقاتي منتشر مي

 

گزار  نهايي طرح يا پروژه تحقيقاتي، پس از تهيه و تدوين بوسيله مجري مسئول يا مجري، توسط واحد اجفرا  ماده دو:

 شود، تا پس از اعلام وصول مورد بررسي قرارگيرد. ذيربط ارسال مي /پژوهشكده/مرازمليموسسهبه 

 

ز ملي، برحسا ساختار داخلي آنهفا متففاوت امره/پژوهشكده/و تاييد گزارشات نهايي در موسس مراحل بررسي ماده سه:

 فني است. –گيري، اميته علمي ولي در هر حالت، آخرين مرجع تصميم

 

و مرااز ملي نيز همانند طرح ها ،پژوهشكده ها هاي تحقيقاتي ستاد موسساتزار  نهايي طرح ها و پروژهگ تبصره يك:

 فني به تاييد برسد. –هاي تحقيقاتي مرااز استاني بايد در اميته علمي و پروژه

 

طفر   / مرازمليموسسه/پژوهشكدههاي تحقيقاتي مشترك در دو يا چند بررسي و تاييد گزار  نهايي پروژه تبصره دو:

 مرت ط با مجري مسئول پروژه است. موسسه/پژوهشكده/مرازملياشتراك  الزامي است. پيگيري موضوع بر عهده 

 

ي تحقيقاتي را حدااثر ظر  مدت شش و مرااز ملي موظفند گزار  نهايي طرح ها ،پژوهشكده هاموسساتماده چهار:

جلسه آنها را درقالا فرم صورت ظر  مدت چهارماه بررسي وتاييديه هاي تحقيقاتي را حدااثرماه و گزار  نهايي پروژه

)اه در آن به رت ه گزار  نهايي اشاره شده باشد، به همراه دو نسخه  ارزيابي گزار  نهايي طرح / پروژه تحقيقاتي

و رونوشت گزار  نهايي، ديسكت مربوطه و فرم ث ت انتشارات ، به مراز اطلاعات و مدارك علمي اشاورزي منعكس 

 تاييديه را به واحد اجراي طرح يا پروژه ارسال نمايند.
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هاي تحقيقاتي بيش از زمانهاي در صورتي اه بنا برهردليلي ، بررسي و تاييد گزار  نهايي طرح ها و پروژه تبصره يك:

بفه دفتفر بررسفي و مذاور بطول انجامد، واحد اجراي طرح يا پروژه، مي تواند مراتا را به همراه مفدارك مويفد موضفوع 

افار متناسفا از جملفه تشفكيل جلسفه بفا ي  تحقيقاتي منعكس تا بررسي لازم انجام وبا بكارگيري راهطرح هاهماهنگي 

ذيربط و مجري مسئول يا مجري طرح يا پروژه، معضل  موسسه / پژوهشكده / مرازمليفني  -حضور رييس اميته علمي

 مرتفع گردد.

 

داند، صرفاً ارسفال هاي خاص اه اارفرما، ارسال گزار  نهايي را به سازمان صلاح نميپروژهدر مورد برخي از  تبصره دو:

 اند.الذار افايت ميذيربط به واحدهاي فوق موسسه / پژوهشكده / مرازمليصورتجلسه تاييد گزار  نهايي توسط 

 

 

 رشات، فرم پيوست خواهد بود،.گردد:)ملاك ارزشيابي گزارت ه گزارشات نهايي بشرح زير تعيين مي تبصره سه:
 رت ه  نمره

 99/13الي12
 99/11الي11
 99/17الي16
 22الي 11

 ضعي  
 متوسط
 خوب
 عالي

 

مراز اطلاعات و مدارك علمي اشاورزي موظ  است پس از دريافت تاييديه گزار  نهايي حدااثر ظر  مدت  ماده پنج:

ذيفربط و واحفد  موسسفه / پژوهشفكده / مرازملفيم آن به يك هفته، ط ب ضوابط، نس ت به تخصيص شماره ث ت و اعلا

 اجراي طرح يا پروژه اقدام نمايد.

 

)بجز ، به گزار  نهايي هر عنوان طرح يا پروژه تحقيقاتي اه داراي شناسنامه و شماره مصوب مستقل است تبصره يك:

 يابد. صرفاً يك شماره ث ت اختصاص مي پروژه هاي ملي،

 

باشند، لذا به هاي متفاوت ميهاي تحقيقاتي ذيل آن، داراي شناسنامهاينكه طرح و هريك از پروژه با توجه به تبصره دو:

شود، ولي لازم است ارت اط آنها با يكديگر و نيز با طفرح مشفخص گزار  نهايي هر يك از آنها شماره ث ت مجزا اعطاء مي

 باشد.

 

  نهايي اصفلي بفوده و يفك شفماره ث فت بفه آن اختصفاص پروژه تحقيقاتي مشترك صرفاً داراي يك گزار تبصره سه:

 محل اشتغال مجري مسئول پروژه، موظ  به پيگيري امر مي اشد.پژوهشكده /مرازملي يابد، اه موسسه/مي

 

هريك از مجريان )استاني، منطقه اي، پروژه هاي ملي بايد براي خود گزار  نهفايي بفه صفورت جداگانفه  :تبصره چهار

نماينفدو  ارسفال /پژوهشكده/مرازمليفني موسسه _براي بررسي و تاييد به اميته علمي  را زار  مذاورتهيه نمايند و گ

به مراز اطلاعات و مدارك علمي اشاورزي ارسال و  توسط موسسه/پژوهشكده/مرازمليتاييديه  پس از تاييد گزار  فوق،

 .پيوست دو مد نظر قرار گيرد و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در شماره ث ت اخذ نمايند.
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، و به عنوان نمي گردند است، ث ت نشده و  منتشر 12گزار  هايي  اه نمره حاصل از بررسي آنها امتر از  : پنجتبصره 

 يست گزارشات نهايي معوقه حذ  مي گردد.نام مجري از لو مي گردند، گزارشات نهايي تاييد نشده قلمداد

 

مرااز ملي موظفند پس از  ه/پژوهشكده/و ضرورت انتشار نتايك حاصل از تحقيقات، موسسبا توجه به اهميت  ماده شش:

هفاي وپروژه طرح هااخذ شماره ث ت نس ت به چاپ و انتشار گزارشات نهايي اقدام نمايند. شمارگان انتشار گزار  نهايي 

و تعيففين آن بففر عهففده تحقيقففاتي برحسففا ماهيففت و موضففوع تحقيففب و همچنففين تعففداد مخففاط ين اصففلي، متفففاوت 

 است.مرااز ملي  ه/پژوهشكده/موسس

 

و مراافز  ،پژوهشفكده هفا با عنايت به متعدد بودن روشهاي انتشار نتايك حاصل از تحقيقات، لازم است موسسات تبصره :

ت ملي، صرفاً به چاپ و انتشار گزارشات نهايي بسنده ننموده و تدابير مناسا جهفت تشفويب محققفان بفه نگفار  مقالفا

توانند همزمفان بفا ميمرااز ملي  ه/پژوهشكده/موسسهاي اجرايي و... را اتخاذ نمايند. در اين خصوص علمي، دستورالعمل

تاييد گزارشات نهايي، برحسا ضرورت و باتوجه به ماهيت طرح يا پروژه تحقيقاتي و نيز اهميت نتايك حاصفل از اجفراي 

د گزار  مشخص و درخصوص نحوه انجام آن، پيشنهادات لازم را به واحفد آن، نوع فعاليت تكميلي را در صورتجلسه تايي

 اجراي طرح يا پروژه ارا ه نمايند.

 

درخصوص نحوه انتشار گزارشات نهايي، رعايت مرااز ملي  ه/پژوهشكده/موسسبه جهت ايجاد هماهنگي بين  ماده هفت:

 ضوابط مربوطه الزامي است.
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 طرح / پروژه تحقيقاتي صورتجلسه ارزيابي گزارش نهايي

 

 

 گزارش نهايي طرح/ پروژه تحقيقاتي با مشخصات زير:

 عنوان:

 شماره مصوب:

 واحد اجرا:

 نام ونام خانوادگي مجري مسئول/ مجري:

 :ناظر/ناظراننام ونام خانوادگي 

 نام ونام خانوادگي همكاران:

  مليمركز پژوهشكده/فني موسسه/ –كميته علمي    مورخ   درجلــسه

 هاي تكميلي بشرح زير پيشنهاد شد:مورد تاييد قرار گرفت. ضمناً انجام فعاليت  ررسي و با رتبه ب

 

 

 

 

 

 

 امضاء:   نام و نام خانوادگي رييس كميته : 
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 «كاربرگ ارزشيابي گزارش نهائي طرح/پروژه  تحقيقاتي »                                                

 

 تاريخ جلسه:                                                                                                

:                                                 ملي / مركز/پژوهشكدهنام مجري/مجري مسئول :                                                      نام موسسه

 ه:شماره جلس

                                    عنوان طرح/ پروژه :                                                                                                           

 تاريخ شروع:

                                                                                                                                                                       

 :تاريخ خاتمه

 حداقل و شرح  رديف

 حداكثر امتياز

 نظر داور/ عضو

  2-21 ميزان رعايت دقيب مراحل رو  تحقيب 1

  2-21 ميزان دستيابي به اهدا  پيش بيني شده  2

  2-21 ها ي ايفيت تدوين گزار  ن 3

  2-12 گيري از منابع داخلي و خارجي در گزار  نهايي بهره ميزان 4

اجرا بموقع پروژه و ارا ه گزار  نهفايي درچفارچوب جفدول زمفاني  5

 پيش بيني شده 

12-2  

مقالات ارا ه شده درانفرانسها و نشريات معت ر مسفتخرج از نتفايك  6

 پروژه 

1-2  

  122 جمع 7

    

  22       ، ابتكار ، نوآوري و يا رسيدن به نتايك علمي بالاتر ابداع 

 

 

 

 

 

 

 نام و نام خانوادگي عضو/داور                                                                                                                     

 امضاء                                                                                                          
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 تحقيقاتي پروژه وطرح هاي گزارش نهايي دستور العمل مشروح سرفصل

  مقدمه

هفاي و پروژه هاي تحقيقاتي پرداخته و ويژگي طرح هادستورالعمل حاضر به بحث پيرامون اجزاي متشكله گزار  نهايي 

و تايپ متون و  هريك را توضيح مي دهد. آنچه در اين مختصر مد نظر است، ايجاد هماهنگي در تدوين اساسي و بنيادي

ها، محدوديتي از نظر تعفداد صففحات باشد. در تدوين گزار رعايت توالي منطقي اجزاء مهم و اساسي گزار  نهايي مي

 رد توجه دقيب قرار گيرد:وجود  ندارد. به جهت هماهنگي و يكلارچگي، لازم است موارد زير مو

  گزارشات در محيط ويندوزو توسط نرم افزارWord 2222  .يا بالاتر تايپ شوند 

 به شرح زير استفاده شود.« زر»براي تايپ فارسي از قلم 

 ،Boldضخيم) 11 -عناوين )تيترهاي ، اصلي - 

 ،Boldضخيم)13-زير عناوين - 

 ،Boldضخيم) 12-عناوين فرعي - 

 ديعا 11-متن  - 

 بشرح ز ير استفاده شود: Times New Roman براي تايپ لاتين از قلم 

 ،  Boldضخيم) 11 -عناوين) تيترهاي اصلي،  -

 ،  Boldضخيم) 11-زير عناوين -

 ،  Boldضخيم) 13-عناوين فرعي  -

 عادي  12 -متن -

 شود.  Italicبراي تايپ اسامي علمي، بالاخص جنس و گونه لازم است قلم، -

 1.1ط فاصله خطو Lines .باشد 

 هيچ قسمت از متن يا عناوين را در درونText box .قرار ندهيد 

 ها فواصل، صفحه بندي و... لازم است اه در قسمتبراي جلوگيري از به هم ريختن قلمTools  سلس  ،Options  ،

 Embed charactersو در زير بخش آن فقط  Embed true type fontsرا اليك انيد و قسمت  Saveو پس از آن 

in use only .را علامت بزنيد 

 براي اين اه شماره صفحات فارسي درج شوند. لازم است اه در قسمتToolsسلس ،Options  و پس از ،

 را انتخاب نماييد. Contextگزينه NumeralوGeneral   را اليك انيد و در قسمت Complex scriptآن

 .نام فايل گزار  به انگليسي باشد 

 ًبه جاي ذخيره فايل بر روي فلاپي از  ترجيحاCD .براي ذخيره و ارسال گزار  استفاده شود 

 .در صورت ذخيره فايل بر روي فلاپي ، حتماً از آلوده ن ودن فلاپي به ويروس مطمئن شويد 

 ها، نمودارها، و امثال آن، به صورت ديجيتال در جاي خود در فايل اليه تصاوير، عكسWord .وارد شود 

  ًال متن گزار ، شامل: صفحه عنوان، چكيده، متن، جداول ، نمودارها، مآخذ، صفحه عنوان به انگليسي، حتما ،

 چكيده به انگليسي و... فقط در درون يك فايل قرار گيردو مطالا و صفحه ها مانند نسخه چاپي منظم گردد.
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  شرح دستورالعمل

  روي جلد -1

شود، بجز تفاوت در المه طرح و پروژه، روي جلفد ه شود. چنانچه ملاحظه ميبايد صرفاً از طرح روي جلد پيوست استفاد

ي تحقيقاتي، در ساير موارد، ااملفاً يكسفان اسفت. درخصفوص تعيفين رنف   روي جلفد طرح هاها و گزار  نهايي پروژه

علمفي و مفدارك گزارشات منتشره  توسط هر يك از موسسات و مرااز ملي، لازم است هماهنگي لازم با مرافز اطلاعفات 

)جلد گزارشات نهايي پفروژه هفاي مشفترك براسفاس موسسه/پژوهشفكده/مرازملي محفل اشاورزي سازمان به عمل آيد.

 .خدمت مجري مسئول اقدام گردد،

 صفحه عنوان -2

 ، عنوان طرح يا پفروژه تحقيقفاتي، نفامموسسه / پژوهشكده / مرازمليدر اين صفحه مطابب فرم خام پيوست صرفاً به نام 

شود. عنوان  طرح يا پروژه بايد دقيقاً مطابب با شناسفنامه مصفوب باشفد. و شماره ث ت اشاره مي ريمجري مسئول يا مج

 گردد.با مراز اطلاعات و مدارك علمي اشاورزي سازمان تعيين ميهماهنگيشماره ث ت طي

  صفحه شناسنامه -3

نگار  هرگونه مطلا اضافي خودداري شود. اطلاعات  مندرجات اين صفحه بايد مطابب فرم خام پيوست باشد واز

 اي طرح يا پروژه  بايد مطابقت اامل با شناسنامه مصوب داشته باشد.شناسنامه

  فهرست مندرجات -4

هاي مختل  مفتن مفنعكس گرديفده ر وس مطال ي است اه در متن، مورد بحث قرار گرفته وبه همان ترتيا در سرفصل

نامه، پيوستها هاي بدنه اصلي و سايراجزاء از ق يل مأخذ، واژهها و زيربخشاليه فصول، بخشاست. در فهرست مندرجات 

 گردد.شوند. در مقابل هر ردي  از عناوين  فهرست مندرجات، شماره صفحه آغاز آن فصل ذار ميمنعكس مي …و

    چكيده -5

. چكيده لاتين بعد از صفحه عنوان لاتين در المه، از گزار  تحقيب است222تا  112اي بسيار فشرده)چكيده خلاصه

ها، متغيرهاي مورد مطالعه،  گيرد. درچكيده به مسئله اساسي يا فرضيه، رو  تحقيب، تعداد و انواع آزمودنيانتها قرار مي

شود. در چكيده بيشترين تاايدروي نتايك است. بيان هاي اصلي اشاره ميصفات اندازه گيري شده، نتايك و يافته

 هاي الي در چكيده ضروري است. صيهتو

  مقدمه-6

اوشد نكاتي را درباره پژوهش خود يادآور شود. اين نكات  دلايلي هسفتنداه پفژوهش را موجفه در مقدمه، پژوهشگر مي 

ن توان چنيشوند را ميدهند. بنابراين مواردي اه در مقدمه طرح ميسازند و دشواري و امكانات را مورد اشاره قرار ميمي

 برشمرد:

 .ماهيت مساله و دليل انجام پژوهش بايد به روشني بيان شود 

 .دامنه موضوعي پژوهش از طريب ت يين دقيب مساله ، محدود شود 

 هايي اه در پس مساله نهفته است بيان گردد.انگيزه 

 آشكار باشد.ضرورت پژوهش در صورت مساله 
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 .در تشريح مساله به ابعاد مختل  موضوع پرداخته شود 

  .ارت اط پژوهش با مسا ل موجود تصريح شود 

  هاي الي ت يين گردند. با توجه به اهدا  مندرج در شناسنامه پروژه يا طرح ، هد 

 گويي و حاشيه روي اجتناب شود.الياز 

 .از پرداختن به زوا د و حواشي خودداري شود 

  مروري بر منابع  -7

با بيان نتايك و  لمي و اطلاعات اشاره و سلس با ايجادارت اطي منطقيآوري منابع عدر اين قسمت پژوهشگر به رو  جمع

دهد. منابع مورد استفاده بايد به روز بوده و ترتيا ذار آنهفا بفر حسفا سفال دستاوردهاي آنها، رشد موضوع را نشان مي

و سال تحقيب انجفام  باشد. مرت ط نمودن مندرجات اين قسمت به فهرست منابع، ضروري بوده و از طريب ذار نام محقب

 شود.مي

  هامواد و روش -8

سازد. درتشريح رو  ها و طرقي است اه وصول به حقيقت را ممكن وآسان مي اي از اسلوبرو  پژوهش مجموعه

 پژوهش بايد به نكات زير توجه داشت:

  .اين قسمت بايد با توصي  الي پژوهش آغاز شود 

 گيري شده و... بطور اامل تشريح شوند.برداري، صفات اندازهها، نحوه نمونهمواد مورد آزمايش، چگونگي انتخاب نمونه 

 .هر يك از روشهاي انتخاب شده در جايگاه مناسا خود در طرح الي پژوهش قرار گيرد 

 .ارت اط  بين روشهاي بكار رفته مشخص باشد 

 .هريك از روشها بايد به نوبه خود توصي  شود 

 گويي به نيازهاي خاص ذار شود.وهش به منظور پاسخچگونگي ايجاد يا تغيير رو  پژ 

  هاي پژوهشي به طور مشروح بيان شود. شيوه استفاده از رو 

 انند اين فصل بايد به تفصيل نگاشته شود تا به ديگر پژوهشگران  امكان دهد اه اولاً  بتوانند تحقيب را عيناً تكرار

 بكار رفته است تشخيص دهند. هاتحليل دادهوآوري اه در جمعروشي رادرستيوثانياً افايتو

 اه در طي تحقيب مورد استفاده قرار گرفته است،  …ها، جداول و نامهها، پرسشپيوست اردن نسخه هايي از انواع فرم

 ضروري است. 

 توالي اجزاء رو  پژوهش به شرح زير است:

 از آنها.برداري و منطب استفاده هاي مختل  نمونهجوامع آماري ، شيوه 

 ،هاي سنجش واطلاعات مختصري درمورد هريك از آنها. گيري، تكنيكتجهيزات ووسايل اندازه مواد 

 هاي بكار رفته در تحقيب.ها و دلايل انتخاب رو  يا رو رو  تحقيب با فرضيه تعيين ارت اط 

 هفا در پفژوهش ر  ادهآوري دآوري آنها؛ و نيز ارايه شرحي از آنچفه در حفين جمفعها و رو  جمعنوع داده

 است. داده

 و منطب استفاده از آنها.…توصيفي و هاي آماري،  ها مانند رو روشهاي تحليل داده 
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   نتايج  -9

ها و باشد، اه احتمالاً بتواند به فرضيهها در پژوهش، براي اسا نتايك آن ميگذاريسرمايهها، صر  دقت ها و اليه تلا 

 باشد: ژوهش پاسخ گويد. بنابراين در ارايه نتايك توجه به نكات ذيل حا ز اهميت مييا سئوالات مطرح شده در پ

 ها و اطلاعات حاصله باشد.بخش نتايك بايد فقط محدود به ارايه داده 

 يفا سفئوال  ها، فرضفيهها در اين بخش به نحوي مرتا شده و بيان شوند اه به آساني بتوان دريافت اه دادهداده

 انند.انند يا تاييد نمييد ميپژوهش را تاي

 ها يفا پاسفخ بفه ها بايد طوري تدوين شوند) در قالا جداول يا نمودارها، اه قابل استفاده در اث فات فرضفيهداده

 سئوالات مختل  باشند. 

 .نتايك بايد عيني باشند. هد  اين بخش، ارايه نتايك همراه با توضيح مختصري برآنهاست 

 اي اه خواننده بتواند براحتي آنها را بفهمد.گونهصريح و روشن باشند بهها و نتايك بايد يافته 

 .نتايك بايد نقاط م هم، ضعي ، مخفي، آغاز و انتهاي يك مسئله را نشان دهند و ااملاً از راز پوشيده پرده بردارند 

 به شدت دوري شود. نادرست و ارايه مطالا به صورت ناقص،  گيري بايد عيني و درست باشد و از توصي نتيجه 

 هاست خودداري شود.از استنتاج و تع ير و تفسيرهايي اه وراي داده 

 ها بايد مستدل باشند.استنتاج 

 شود، مغايرت نداشته باشند.ها انجام ميهايي اه روي دادهدقت شود اه مفاهيم ق لي با استنتاج 

  است.اطمينان حاصل شود اه نتايك گزار  شده با فرضيه تحقيب متناسا 

 آيفد بايفد ميها پيشهفا و تعصفاهايي از ق ل ففر  شفده يفا غر در مقابل تفسيرهاي نادرست اه در اثر ايده

 ايستادگي شود.

  گر است حذ  نشود. مخال  فرضيه يا عقيده شخصي پژوهشاههايياستنتاج ياشواهد 

 شود.هاي شخصي و غير مستند متكي است پرهيز از بيان مطال ي اه به برداشت 

 گيري دقيففبگيري براسفاس يافتففه هفايي انجفام شففود افه از طريفب ابزارهففاي انفدازهاوشفش شفود اففه نتيجفه 

 دست آمده باشند.) ابزارهايي اه صحت و دقت آنها معلوم است، به

  گيريبحث و نتيجه -12

و استناد  به آزمون تحقيب اجرا هاي ديگران دست آمده با استفاده از اليه مستندات، شواهد، نوشتهدر اين بخش نتايك به

 شفففففودو درنهايفففففت يفففففك راي نهفففففايي در مفففففورد فرضفففففيهشفففففده بفففففه قضفففففاوت گذاشفففففته مي

 گردد.جميع جوانا صادر ميبهتوجهاست، باشده آزمايش گذاشته حاضر به،اه در فرآيند تحقيبطرح شده 

 گيري بايد حاوي نظرات افراد مختل  و از جمله خود محقب باشد. نتيجه 

 گيري بايد الياتي را به دست دهد، طوري اه خواننده دريابد اه چفه چيفزي از مطالعفه آن حاصفل شفده نتيجه

 است.

  ها پيشنهاد-11

 بايد به طور منطقي از نتايك بدست آمده، منتك شده و در تنظيم آنها نكات زير رعايت شود: هاپيشنهاد

 ها دقيب باشد.توصيه 

 رفع ابهام و آشفتگي درباره يك موضوع باشد. راستايبايد در  هاها و پيشنهادتوصيه 

 ها ن ايد با قاطعيفت ارايفه در مواردي اه پژوهشگر از عملي بودن اقدام توصيه شده چندان مطمئن ن اشد، توصيه

 شود.
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 ها و پيشنهادها بايد منط ب با واقعيات باشد.توصيه 

 طفرح هايي بفراي شوند؛ به عنوان توصفيهل ميهاي جديدتر و بهتر اه درحين پژوهش يا پس از آن حاصفرضيه

 گيرد.ي پژوهشي آينده در اين بخش قرارميها

  نامهواژه -12

اه ممكن است بفراي خواننفده تفازگي داشفته ويژه اصطلاحات فني به ااررفتهاگر در متن گزار ، اصطلاحات خارجي، به

 ن خصوص به اين نكات توجه داشته باشيد:جا در انتهاي دست نوشته بياوريد. در ايباشد؛ اصطلاحات رايك

 ربط با متن باشد.اي جدا و بينامه ن ايد پارهواژه 

 ااررفته باشد.شود مگر اينكه در طول نوشته بهنامه اصطلاحي درج نميدر واژه 

 . معادل)هاي،فارسي آن اصطلاح بايد هماني باشد اه در متن بكاررفته است 

 واقعاً تازگي داشته باشد. اصطلاحات حاوي مواردي باشد، اه 

 هاي فارسي آنها در همان سطر از سمت راست نوشته شود. نامه اصطلاحات خارجي از سمت چپ و معادلدر واژه 

 .ترتيا قرار گرفتن اصطلاحات برحسا حرو  الف اي فارسي و لاتين است 

 طرح هستند، بطور جداگانه در همين ها ي  موجود در عنوان يا مستتر در مفهوم پروژه يا هاي اليدي اه واژهواژه

هفا از طريفب واژه شوند هد  از ذار واژه هاي اليدي سهولت بازيافت گزار  در مجموعه گزار  بخش ذار مي

باشد. واژه هاي اليدي مندرج در  گزار  نهايي حتي الامكان بايد با واژه هاي اليفدي منفدرج هاي مشترك مي

 داشته باشند.در شناسنامه پروژه يا طرح مشابهت 

  فهرست منابع -13

اين قسمت به تفضيل به  توجه به اهميت و ضرورت هماهنگي در نحوه استناد به منابع اطلاعاتي چاپي و الكترونيكي، در با

استناد، دلالت برسند قراردادن سخن يامتني پيشين دارد ونويسندگان اغلا براي برقراري شده است. اين مهم پرداخته 

هاي مختلفي براي ي ونيزاعت ار بخشيدن به اثر خود، مج ور به استفاده ازآن هستند. درحال حاضر، شيوهارت اط موضوع

اشاره ارد. در واقع،  Vancouverو   APA،MLA   ،Turabian ،Chicagoهايتوان به شيوهروداه براي مثال مياار مياستنادبه

هاي مختلفي براي استناداردن به منابع اطلاعاتي استفاده نمايند. هها ممكن است از شيوهاي تحقيقاتي و دانشگاهسازمان

متني تقسيم متني و درونتوان به دو گروه عمدة برونهاي استناد به منابع اطلاعاتي، آنها را ميبا وجود گوناگوني درشيوه

 ارد. 

شود و درج مي -فصل، يا انتهاي متن نظير پانويس، پايان -متني، سند مورد ارجاع در جايي خارج از متندر شيوة برون

اند. در زير نمونةيك استناد برون متني در متن تنها نشانه يا نمادي اه معمولاً عدد است، سند مورد نظر را مشخص مي

 در خارج از متن اصلي دارد:  1، دلالت براستناد به مأخذ شمار 1نشان داده شده است اه در آن علامت )

هاي ايران از اينترنت براي ارت اطات علمي و درصد از اعضاي هيات علمي دانشگاه 72دهد اه مينتايك تحقيقات نشان "
 . "،1)نمايند هاي تحقيقاتي استفاده ميفعاليت

آورنده خانوادگي پديدمتني، به جاي آوردن عدد در متن، مشخصات اوتاهي از مأخذ معمولاً شامل نامدر شيوة درون

 متني نشان داده شده است:شود. در مثال زير، نمونةيك استناد دروناستناد آورده ميوتاريخ نشر سند مورد 

هاي ايران از اينترنت براي ارت اطات علمي و درصد از اعضاي هيات علمي دانشگاه 72تحقيقات نشان مي دهد اه "
 . "،1311)وزيري پور،  نمايندهاي تحقيقاتي استفاده ميفعاليت

تواند سند مورد متني اين است اه خواننده در هنگام مطالعة يك اثر ميتني نس ت به استناد برونممزيت استناد درون

استناد نويسنده را شناسايي ارده و احتمالاً آن را ارزيابي نمايد و به اين ترتيا، حتي بدون نياز به مراجعه به فهرست 
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ناد در متن را برقرار سازد. از اين رو، در حال حاضر شيوة مآخذ، ارت اط مفهومي ميان اثر مورد مطالعه و آثار مورد است

گيرد و اغلا محققان نيز از آن براي استناد به متني در بسياري از مجلات علمي دنيا مورد استفاده قرار مياستناد درون

خود است. زيرا  اگر  هاي خاصانند.  با اين وجود، اين شيوه در زبان فارسي داراي محدوديتمنابع اطلاعاتي استفاده مي

قرار باشد نام مولفان فرنگي،در متن اصلي به همان زبان آورده شود، حضور مكرّر المات فرنگي در متن فارسي چندان 

شود در متون فارسي نام مولفان خارجي به فارسي ،. از اين رو، اغلا توصيه ميSmith, 2223زي ا نيست، براي مثال، )

شود اه خواننده مج ور شود نام فارسي را در ذهن خود به فرنگي آوانويسي شود. ال ته، اين سياست خود باعث مي

)واگان، ي استناد برگرداند و سلس در فهرست مآخذ به جست و جوي آن بلردازد، براي مثال، خواننده براي ردگير
ها درفهرست مآخذ باشد.ازسوي ديگر، آوا نگاري بسياري از نام "Vaughan"درمتن اصلي بايد به دن ال نام فرنگي  ،2221

پژوهشي به منظور رفع اين -. به هرحال، آنچه امروزه در اغلا مجلات علميThelwall)نظير نام فرنگي (مورد اختلا  است

ه است، آوانويسي نام مولفان فرنگي درمتن اصلي و آوردن معادل نام فارسي آنها در پانويس مشكل مورد توجه قرار گرفت

گردد، از همان صفحات است تا خواننده بتواند نام فارسي را در فهرست مآخذ شناسايي نمايد. بنا بر اين، پيشنهاد مي

 شيوه فوق پيروي شود.

گردد ي تحقيقاتي، پيشنهاد ميطرح هاها و در شيوة استناد در پروژه از اين رو، با توجه به اهميت هماهنگي و يكنواختي

اشاورزي از شيوة  سازمان تحقيقات، آموز  و ترويكها و طرح تحقيقاتي در براي تدوين شناسنامه و گزار  نهايي پروژه

اه از اهميت و  APA1شيوة  گردد اه  ازمتني، پيشنهاد ميهاي رايك درونمتني استفاده شود. همچنين، از بين شيوهدرون

هاي آتي شيوة  رواج بيشتري در نشر آثار تخصصي به ويژه در مجلات علمي برخوردار است، استفاده شود. در بخش

استفاده و درج ارجاعات در متن، استناد به منابع اطلاعاتي چاپي و استناد به منابع اطلاعاتي الكترونيكي در سه بخش 

 واهد گرفت. جداگانه مورد بحث قرار خ

 

  الف. شيوة ارجاعات در متن

، نحوة درج ارجاعات در متن در زير شرح داده شده است. به طورالي، در آوردن ارجاعات در متن اصلي اثر APAدر شيوة 

 داخل پرانتز آورده شوند: سال انتشار من ع در و خانوادگي صاحا اثر نام بايد

 ف:ارجاع درون متني به يك اثر داراي يك مول .1

 
Results of a study on design of pest management information system (Walker, 2222)… 

  
 …، 2222نتايك يك مطالعه در زمينه طراحي نظام اطلاعاتي مديريت آفات )والكر، 

 ،...1312در مطالعه انجام شده درباره شاخص هاي توسعه پايدار اشاورزي در ايران )محمدي، 

شود اه در زير نشان داده شفده اسفت. در ايفن نفوع نوع ارجاع  به صورت ديگري نيز در متون علمي درج  ميال ته  اين 

شود و بعفد از آن سفال انتشفار اثفر در داخفل ارجاع، نام صاحا اثر مورد استناد به صورت صريح در متن اصلي آورده مي

 شود: پرانتز آورده مي

Walker (2222) designed a pest management information system…  

 يك نظام  اطلاعاتي مديريت آفات را طراحي ارد...  ، 2222)والكر 

 هاي توسعة پايدار اشاورزي در ايران نشان داد اه ...اي دربارة شاخص، در مطالعه1312) محمدي

  مولف سه. ارجاع درون متني به يك اثر داراي دو  يا 2

                                                 
1 . American Psychological l Association 
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متني به يك اثر داراي دو يا سه مول ، با ارجاع درون متني به يك اثفر داراي رجاع درونتمامي موارد ذار شده در مورد ا

متنفي بفه يفك اثفر يك مول  اه در بالا به آن اشاره شد، يكسان است. تنها تفاوت ميان آنها اين است اه در ارجاع درون

و  "&"ا شوند. ارجاع داراي دو مول  لاتين را با خانوادگي مولفان به صورت زير ازيكديگر جدداراي دو يا سه مول  بايد نام

 از يكديگر جدا مي نمايند: "و"دو مول  فارسي را با 
(Joreskog and Sorbom, 1919) 

 ،1313، يا )تقي زاده و رشيدي، 1991)اسميت و جانسون، 

 ارجاع بيش از دو مول  را بايد به صورت زير در متن اصلي درج ارد:

(Wasserstein et al., 2221، 

 ،2222، و همكاران )ماري

 ،1312، و همكاران )فتاحي

همان طوري اه ق لا گفته شد، نوع ديگري از ارجاعات وجود دارد اه نام صاحا اثر مورد استناد به صورت صريح در متن 

 شود: شود و بعد از آن سال انتشار اثر در داخل پرانتز درج مياصلي آورده مي

Joreskog and Sorbom (1919) found that … 

 در مطالعه خود نشان دادند اه صادرات محصولات اشاورزي ...  ،1991) اسميت و جانسون

 هاي زراعي  ...گيري از خاك، از طريب نمونه1313) تقي زاده و رشيدي

Wasserstein et al. Rosen (2221) showed that … 

 گندم ...  ، نشان داد اه آفات2222)ران او همك نتايك تحقيب ماري

 ، با ارسال پرسشنامه به اعضاي هيات علمي  ...1312)ران او همك فتاحي

  . ارجاع درون متني به يك اثر داراي بيش از سه مولف3

متني بعد از نام خانوادگي مولف  اول در صورتي اه اثر مورد استناد داراي بيش از سه مول  باشد، در درج ارجاعات درون

شود و بعد از آن تفاريخ انتشفار استفاده مي".et al"  و براي متون لاتين از ع ارت  "و ديگران" ارت براي متون فارسي از ع

 گردد: من ع مورد استناد به صورت زير ذار مي

(Wilkinson et al., 2222)  

Smith et al. (1991) found that… 

 ،2222)ويلكينسون و ديگران، 

 ود بر روي آفات گياهي نشان دادند اه ... در مطالعه خ  ،1991) همكاراناسميت و 

 اشاورزان در استان خراسان ...  ، نشان دادند اه1311) همكارانتقوي و 

 . ارجاع درون متني به يك اثر متعلق به يك انجمن، سازمان، نهاد دولتي و غيره:4

ن اشد و در واقع توليد اننفده  شود اه در صورتي اه من ع مورد استناد داراي مول  مشخصياين سئوال اغلا مطرح مي

به طور الي، در  اثر يك سازمان، نهاد، انجمن و از اين ق يل باشد، چگونه بايد ارجاعات را در متن اصلي يك اثر درج ارد. 

چنين مواقعي بعد از آوردن اختصار نام يك سازمان، نهاد يا موسسه دولتي يا خصوصي، سال انتشار من ع مورد استناد بفه 

 گردد: ير ذار ميصورت ز

   (FAO, 1999) يا  (UNESCO, 2221)   

Recent study by FAO (1999) showed that…  

 ،2221، يا )يونسكو، 1999)فا و، 

 حااي از رشد بخش اشاورزي در اشورهاي در حال توسعه دارد...  ،1999گزار  فا و )
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توان بعفد از نفام اامفل آن، سفال شده و رايجي نيست، مي در صورتي اه نام سازمان يا نهادي داراي اختصار شناخته     

 انتشار اثر مورد استناد را به صورت زير درج ارد:

(National Institute of Mental Health, 1999) 

 ،1313)اانون پرور  فكري اوداان و نوجوانان،  

  . ارجاع درون متني به يك اثر بدون مولف5

آن  پفس از شفود وآورده مي ون مول  باشد، دو يا سه المه از عنوان اثر با حرو  بزرگدر صورتي اه اثر مورد استناد بد

 عناوين لاتين آوانويسي شده بايد در پانويس درج شوند. گردد.به صورت زير درج مي سال انتشار اثر

 (College Bound Seniors (1979)                                        يا  (Study Finds, 1912) 
 )1313اشاورزي،   هاي توسعه پايدارشاخص(

 ب. شيوه درج استنادها به منابع چاپي در فهرست مآخذ:

  :الي توجه ارد نكته چند به بايد APAفهرست منابع درشيوة  بخش فهرست مآخذ يا درآوردن استنادها در

 رتا شوند؛اليه استنادها بايد به صورت الف ايي نام مول  در بخش فهرست مآخذ م 

 باشد؛لزومي به درج شماره ردي  در ابتداي مآخذ نمي 

  در صورتي اه يك استناد فضايي بيش از يك سطر را به خود اختصاص دهفد، سفطرهاي بعفدي بايفد داراي

 ، باشند؛Spaceتورفتگي به اندازه چهار فاصله )

  ده شوند؛آور ايرانيكعنوان يك مجله، اتاب، انفرانس يا من ع ديگر بايد به صورت 

 لزومي به تغيير اندازه يا ايرانيك اردن عنوان مقالات يا عنوان يك فصل از اتاب نمي باشد؛ 

 خانوادگي مول  به صورت اامل و سلس حر  اول نام اوچك آنهفا در استناد به منابع داراي مول ، ابتدا نام

 ،..Thelwall, Mشود )براي مثال آورده مي

 رد استناد، حر  اول آنها بايد به صورت بزرگ )در درج عنوان منابع لاتين موCapital.نوشته شوند ، 

از بخش فهرست مآخذ يك مقاله منتشر شده در يفك مجلفه علمفي آورده   APAدر مثال زير، سه استناد م تني بر شيوه 

 شده است. 

Adamic, L. and E. Adar.2223. Friends and neighbors on the Web, Social Networks, 

21(3):211-232.  

Adamic, L.A. and B.A. Huberman. 2221. The Web’s hidden order. Communications of 

the ACM, 11(9):11-19.   

 
Aguillo, I.F. 1991. STM information on the Web and the development of new Internet 

R&D databases and indicators. Online Information 91: Proceedings. Learned Information, 

239-213.     

 

  استناد به مقالات مجلات -1

پس از ذار نام خانوادگي تنها بايد حر  اول نام اوچك مولفان درج گردد،  شايان ذار است در استناد به منابع لاتين،

ر استناد به منابع فارسي نام اوچك گرفته شده است. اما د Robertاز ابتداي نام  Rاه در آن حر   .Klimoski, Rنظير 

اه شماره انتشار مولفان را بايد به صورت اامل ذار ارد )نظير، محمدي، حسين،. همچنين، بايد توجه داشت
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گردد. به طور الي، ، ق ل از پرانتز درج ميVolume Numberيا جلد مجله )سال  داخل پرانتز و شماره در ،Numberمجله)

 ها به مقالات مجلات، عناصر اطلاعاتي زير را بايد به ترتيا ذيل  ذار ارد.در شيوة درج استناد

 صفحه مقاله.)شماره(، شمارةجلدياسال نام مجله،مولف.سال انتشار مقاله. عنوان مقاله. خانوادگي، نامنام

 
 

Adamic, L. and E. Adar. 2223. Friends and neighbors on the Web, Social Networks, 

21(3):211-232.  

 

 استناد به مقالات مجلات داراي يك مولف  

فصلنامه  پژوهش و  هاي متفاوت شخم بر عملكرد و اجزاء عملكرد ارقام آفتابگردان.اثر رو  . 1311صفاري، مهري. 
 . 31-32،، ص 1-3) 17، سازندگي

Klimoski, R. 1993. The ADA and the hiring process in organizations. Consulting 

Psychology  Journal: Practice and Research, 11(2):12-36. 

      

 :استناد به مقالات مجلات داراي دو مولف 

بررسي تاثير تيمارهاي مختل  بر شكستن خواب بذر گياه بومادران.   . 1311آسمانه. طهماسا شريعتي، منصوره و 

 . 7-3،، ص 1-3) 17، فصلنامه  پژوهش و سازندگي

  

Clapp, R. B. and G.M. Hornberger. 1971. Empirical equations for soil hydraulic 

properties. Water Resource  Research, 11 (3):621–621 

 

 :)استناد به مقالات مجلات داراي بيش از دو مولف )تا پنج مولف 

هاي گيلفان، هفاي هفرز مهفم اسفتانعل  معرفي دانه رستهاي  .1311اميري. ندا  ترمه و فريدون آقابيگي، فاطمه، 

 . 12-9،، ص 1-3) 17، فصلنامه  پژوهش و سازندگيمازندران و گلستان و اليد شناسايي آنها.   

  

Saywitz, K.J., A.P. Mannarion, L. Berliner and J.A. Cohen. 2222. Treatment for sexually 

abused children and adolescents. American Psychologist, 11:1212-1219.    

 

 

 :استناد به مقالات مجلات بدون مولف 

با وجود اينكه اغلا مقالات علمي داراي مول  مشخصي هستند، اما در برخي از موارد ممكن است با مقالاتي مواجه شويم 

ده و بعفد از آن، سفال اه نام پديدآورنده اصلي آنها مشخص ن اشد. در اين صورت عنوان مقاله در ابتداي اسفتناد درج شف

 شود. نمونة يك استناد به يك مقاله بدون مول  در زير نشان داده شده است. انتشار من ع آورده مي

Countering the negative impact of intercell flow in cellular manufacturing. 1991. Journal 

of   Operations Management, 12(1):92-111. 
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  هاموعه مقالات چاپ شده كنفرانساستناد به مج .1

 ها، عناصر اطلاعاتي زير را بايد مورد توجه قرار داد: شيوه استناد به مجموعه مقالات انفرانس در

روز، ماه و سال، تاريخ  نام كنفرانس،نام خانوادگي، نام مولف. سال انتشار مجموعه مقاله. عنوان مقاله. 

 ار كننده كنفرانس، شماره صفحه.برگزاري كنفرانس، نام شهر، كشور برگز
 

Kousha, K. 2221. The relationship between scholarly publishing and the counts of  

academic inlinks to Iranian University Web Sites: Exploring Academic Link Creation 

Motivations. In  Proceedings of International Workshop on Webometrics, Informetrics 

and  Scientometrics, March 2-1, 2221, Roorkee: Indian Institute of Technology, India, 

136-119.   

 

 

  استناد به كتاب  .2

 به طور الي در شيوه استناد به اتاب، عناصر اطلاعاتي زير را بايد درج ارد.

 . محل نشر: ناشر.عنوان كتابسال انتشاركتاب. نام خانوادگي، نام پديدآورنده كتاب/ ويراستار. 

هاي بدون مول ، بايدنظير استناد به مقالات شايان ذار است در خصوص اتاب هاي داراي دو يا چند مول  و نيز اتاب

 مجلات اه ق لاً به آن اشاره شده، عمل ارد.

                             

Hayes, R.H. and S.C. Wheelwright. 1911. Restoring our competitive edge: competing 

through manufacturing. New York: John Wiley & Sons. 
                                                                                                                      

 ها و امكانات جستجو در وب. تهران: نشر اتابدار. اصول، مهارت. ابزارهاي ااو  اينترنت: 1311اوشا، ايوان.  

 

  :استناد به كتاب با پديدآورنده سازماني 

باشند،  بايد نام آنها در ابتداي اسفتناد هايي اه پديدآورنده اصلي آنها يك سازمان يا نهاد و از اين ق يل ميدر مورد اتاب

 آورده شود:

 

Institute of Financial Education. 1912. Managing personal funds.  Chicago:  Midwestern. 

 

  .. تهراندارونامه .1361.شرات سهامي دارو پخش

 

 استناد به مجموعه مقالات/فصلي از كتاب  

اليه اصول استناد به مجموعه مقالات يا فصلي از اتاب مشابه استناد به اتاب است، با اين تفاوت اه عنوان مقاله يا فصل 

 رد نظر از اتاب و نام ويراستار مجموعه مقالات )در صورت داشتن ويراستار، نيز بايد به عناصر استنادي افزوده شوند: مو
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Ramirez, L. 1996. Mexican Americans. In P.A. Minarik (Eds.), Culture and nursing care: 

A pocket guide (pp. 223-221). San Francisco: USCF Nursing Press. 

 

 :استناد به كتاب ترجمه شده 

شود و سفاير در صورتي اه اتاب ترجمه شده داراي نويسنده مشخصي باشد، ابتدا نام نويسنده اصلي اتاب آورده مي

 گردند:عناصر استنادي به صورت زير درج مي

 

 ، مشهد: دانشگاه فردوسي مشهد. . ترجمه اسداله آزاد و رحمت اله فتاحيمفاهيم بازيابي اطلاعات. 1371پا و، ميراندالي. 

 

  تحقيقاتي اجرا شده )گزارشات نهايي(/پروژه استناد به طرح  -3

 تحقيقاتي، عناصراطلاعاتي زير را بايد به ترتيا در استناد ذار ارد:يها/پروژهطرح گزارشاتشيوه استناد به طورالي، دربه

 

. تحقيقـاتي /پـروژهعنوان طرح. /پروژهش نهايي طرح. سال انتشار گزار/پروژهنام خانوادگي، نام مجري طرح

 )در صورت موجود بودن( /پروژه، كد طرح/پروژه: سازمان مجري طرح/پروژهمحل انجام طرح

 

: معاونت  آموز  و تحقيقات وزارت طرح تعيين مجلات هسته معاونت آموز  و تحقيقات. تهران. 1377محسني، حميد. 

  .77-1122222222-21جهاد سازندگي، 

 

  هاي دانشگاهينامهاستناد به پايان -1

 ارد:را به ترتيا در استناد درج عناصر اطلاعاتي زير هاي دانشگاهي بايدنامهشيوه استناد به پايان در 

 نامه. مقطع تحصيلي، نام دانشكده/دانشگاه. نامه. سال خاتمه. عنوان پاياننام خانوادگي، نام تهيه كننده پايان

 

. بررسي بيولولژي ميتوز برگ مرا ات و شناسايي دشمنان ط يعي آن در اسفتان خوزسفتان .1377رضا.  زاده، محمدملك

 ارشد، دانشگاه شهيد چمران اهواز.نامه اارشناسيپايان

 

 Crow, G.K. 1911. Toward a theory of therapeutic syncretism: The Southeast Asian 

experience. Doctoral dissertation, University of Utah.   

 

  ج. شيوه درج استناد به منابع الكترونيكي در فهرست مآخذ

اند، موضفوع اينكه منابع اطلاعاتي الكترونيكي به ويژه در محيط وب تا چه ميزان بر روي ارت اطات علمفي اثرگذاشفته

دهد اه در برخي قيقات جاري نشان ميهاي تحآيد. به طور الي، يافتهرساني به شمار ميتحقيقات جاري در حوزه اطلاع

هاي اي نظير منابع چاپي براي دسترسي به يافتههاي علمي، منابع اطلاعاتي موجود در اينترنت به صورت گستردهاز حوزه

گيرند. سهولت دسترسي از راه دور، منحصربفرد بودن برخفي از منفابع اطلاعفاتي علمي و تحقيقاتي مورد استفاده قرار مي
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هاي افزوده منابع اطلاعاتي علمي در اينترنت هستند، اه بر روي امكان جستجوي اارآمد اطلاعات از جمله ارز  علمي و

 ارت اطات علمي محققان اثر گذاشته است. 
مجلات علمي الكترونيكي تمام متن به عنوان بستري جهاني براي ارت اطات علمي و نيز به عنوان پايگاهي براي انتشار 

هاي باشند.  هم اينك، بخش قابل توجهي از انتشارات و يافتهعلمي و پژوهشي در محيط اينترنت مطرح ميدستاوردهاي 

مجله علمي نمايه شده در  1722هم اانون از  گردند.در مجلات الكترونيكي تمام متن داوري شده ظاهر مي "تنها "علمي

دهند اه تنها در قالا الكترونيكي ن داوري شده تشكيل ميعنوان را مجلات الكترونيكي تمام مت 222، حدود  ISIپايگاه  

درصد مجلات چاپي علمي دنيا داراي وب سايت  مسفتقل  91باشند.  به علاوه تقري اً و از طريب اينترنت قابل دسترس مي

دهد اه  شان ميها نها ق ل از انتشار به صورت چاپي وجود دارد.  بررسيهستند و امكان دسترسي به مقالات آنها حتي ماه

هاي مختل  وجود دارنفد. رشفد و مجله الكترونيكي تمام متن با ايفيت علمي بالا در حوزه 1122در حال حاضر، بيش از 

اي در زمينفه تكامفل الگوهفاي توان به عنوان نشانهگستر  مجلات الكترونيكي علمي تمام متن در محيط اينترنت را مي

هفاي علمفي جذب مشارات علمي مولفان و محققان به شمار آورد. در برخفي از حوزه هاي پژوهشي به منظورانتشاريافته

هاي تحقيقفات جفاري حتفي ق فل از نظير اامليوتر و فيزيك محيط وب اولين انتخاب  محققان براي دسترسي به يافتفه

لكترونيكي علمي تمام متن شود. به علاوه، اخيراً شواهدي قوي م تني براينكه مجلات اانتشار در مجلات چاپي محسوب مي

 و مجلات علمي چاپي اثرگذاري استنادي يكساني دارند، بدست آمده است. 

تواند نقش مهمي در انجام تحقيقات داشته باشد تقري اً اين موضوع مورد ق ول همگان است اه استفاده از اينترنت مي

از اين رو، امروزه تمايل بسياري از سفوي محققفان و اين موضوع در مورد حوزه اشاورزي و علوم وابسته نيز صادق است. 

براي مورد استناد قرار دادن منابع اطلاعاتي علمي در اينترنت وجود دارد و همين امر باعث شده است تا الگوهاي استنادي 

بفه  جديدي براي استناد به اين گونه منابع تدوين شود. در اين بخش با توجه به اصول الي مطفرح شفده دربفاره اسفتناد

در نظر گرفته شوند، آورده شفده  APAمنابع اطلاعاتي چاپي، عناصري اه بايد در استناد به منابع اينترنتي م تني بر شيوه 

است. به طور الي اليه اصول استناد به منابع اينترنتي نظير منابع چاپي است با اين تفاوت اه بايد دو نكته مهم را نيز در 

 هرست مآخذ آثار علمي مورد توجه قرار داد:هنگام درج استنادها در بخش ف

 .آوردن نشاني اينترنتي مقاله، اتاب، گزار  تحقيقاتي و غيره در استنادهاي اينترنتي ضروري است 

  تاريخ دسترسي )يا مشاهده، مقاله، اتاب، گزار  تحقيقاتي و غيره در اينترنت را بايد در هنگام درج اسفتناد بفه

 منابع اينترنتي ذار ارد.

 

  استناد به مقالات مجلات الكترونيكي )بدون نمونه چاپي(-1

عناصراستنادي اه بايد در هنگام استناد به مقالات مجلات قابل دسترس از طريب اينترنت  درج شوند، در زير آورده 

ادي شود نشاني اينترنتي مقاله و تاريخ مشاهده مقاله به عنوان عناصر استنشده است. همان طوري اه مشاهده مي

جديدي مطرح هستند اه در شيوة استناد به مقالات چاپي وجود ندارند. در اين ميان، به دليل اينكه اغلا مجلاتي اه 

باشند، امكان درج شماره صفحه براي اين نوع از شوند، داراي شماره صفحه نميتنها در قالا الكترونيكي منتشر مي

 مجلات وجود ندارد. 

 

، شماره جلد )شماره مجله(. نشاني نام مجله)سال انتشار مقاله(. عنوان مقاله.  نام خانوادگي، نام مولف.

 اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال
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Rudner, L.M., J.S. Gellmann and M. Miller-Whitehead.(2222. Who is reading on-line 

education journals? Why? And what are they reading? D-Lib Magazine, 9(12). Available: 

http://www.dlib.org/dlib/december22/rudner/12rudner.html/, accessed 11 December, 

2222.   

 

نشاني ،3)1مجله الكترونيكي اتابدار. . مقايسه ابزارهاي ااو  اينترنت با واسط جستجوي فارسي. 1312اوشا، ايوان. 

 .1313اسفند  http://www.ketabdar.org/magazine/detailarticle.asp?number=21  ،3 دسترسي:

 

  استناد به مقالات مجلات الكترونيكي داراي نمونه چاپي-2

امروزه بسياري از مجلات چاپي، به اهميت داشتن سايت وب مستقل به منظور سهولت دسترسي به اطلاعات توسط 

باشند. نحوه استناد به مقالات اپي داراي وب سايت نيز مياند. از اين رو، هم اينك اغلا مجلات چمخاط ان خود پي برده

اينگونه مجلات، مشابه مجلات تمام الكترونيكي است اه در بالا به آن اشاره شد. اما اين نكته قابل ذار است اه در استناد 

زيرا اينگونه مجلات  به مقالات مجلات الكترونيكي اه داراي نمونه چاپي هستند، بايد شماره صفحه مقالات نيز ذار شود؛

 دهند.در واقع نمونه الكترونيكي نسخه چاپي خود را در دسترس قرار مي

 

، شماره جلد )شماره مجله(. شماره صفحه نام مجلهنام خانوادگي، نام مولف. )سال انتشار مقاله(. عنوان مقاله. 

 مقاله، نشاني اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال.

 

Vanden, G., S. Knapp and J. Doe. 2221. Role of reference elements in the selection of 

resources by psychology undergraduates. Journal of Bibliographic Research, 1(1):117-

123. Available: http://jbr.org/articles.html/, accessed 13 October, 2221.  

 

  رونيكيهاي الكتاستناد به كتاب-3

هاي چاپي است )ق لاً به آن اشاره شده است، نظير نحوه هاي الكترونيكي نظير اتابتقري اً اليه قواعد استناد به اتاب

درج عنوان، تاريخ نشر، محل نشر، ناشر و غيره،؛ اما در اين ميان ذار نشاني اينترنتي و تاريخ دسترسي به اتاب 

هاي الكترونيكي در اينترنت مورد توجه قرار گيرند، در زير د در استناد به اتابالكترونيكي ضروري است. عناصري اه باي

 نشان داده شده است:

 

. محـل نشـر: ناشـر. نشـاني عنوان كتـابنام خانوادگي، نام پديدآورنده كتاب/ ويراستار. سال انتشاركتاب. 

 اينترنتي،  تاريخ دسترسي روز، ماه و سال

 

Geissler, E.M. 1991. Pocket guide to cultural assessment, MO: Mosby. Available: 

http://jbr.org/articles.html/, accessed 1 February, 2221 

  استناد به مجموعه مقالات الكترونيكي-4
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هاي قابل دسترس از طريب اينترنت مورد عناصري اه بايد در استناد به مقالات منتشر شده در مجموعه مقالات انفرانس

 جه قرار گيرند، در زير نشان داده شده است:تو

روز، ماه و سال تاريخ برگزاري  نام كنفرانس،نام خانوادگي، نام مولف. سال انتشار مجموعه مقاله. عنوان مقاله. 

اينترنتي، تاريخ صفحه )درصورت موجود بودن(.نشانيشهر، كشوربرگزاركننده كنفرانس، شمارهكنفرانس، نام

 و سال دسترسي روز، ماه

Liu, B., Y. Ma and P.S. Yu 2221. Discovering unexpected information from you  

competitors web sites, Proceedings of the 7th ACM SIGKDD International Conferenc  on 

Knowledge Discovery and Data Mining, Aug. 26-29, 2221, San Francisco, U.S.A.,         

Available http://www.cs.buffalo.edu/~sbraynov/seminar/unexpected_information.pdf/,  
accessed 1 February, 2221. 

  هاي دانشگاهينامه. استناد به پايان 5

ر عناصري اه بايد در استناد به پايان نامه هاي دانشگاهي قابل دسترس از طريب اينترنت مورد توجه قفرار گيرنفد، در زيف

 نشان داده شده است:

نام خانوادگي، نـام تهيـه كننـده پايـان نامـه. سـال خاتمـه. عنـوان پايـان نامـه. مقطـع تحصـيلي، نـام 

 دانشكده/دانشگاه. نشاني اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال.

 

Björneborn, L. 2223. Small-world link structures across an academic web space: a library 

and information science approach. PhD Thesis. Royal School of Library and Information 

Science, Copenhagen, Denmark. Available: www.db.dk/lb/phd/phd-thesis-ch1-

conclusion.pdf/, accessed 12 March 2221. 

   ها پيوست-14

از متن گزار  ضروري است ولي حضور آ ن در پيكر اصفلي نوشفته تحقيقفي هرگاه درج اطلاعاتي براي فهم بهترقسمتي 

هفاي آمفاري، تصفاوير،  ها معمولاً حاوي جدول ها آورد. پيوست توان آنها را دربخش پيوستاند، ميايجاد گسستگي مي

ده اسفت. اگفر پيوسفت، اي به آنها اشاره شها، يا اطلاعات مشابهي هستنداه در متن اصلي به گونهها، فرم پرسشنامهنقشه

 نوشته است و بايد بطور مرتا به آن رجوع شود، بهتر است در متن جاي گيرد.

 

  چكيده به زبان انگليسي -15

 بايد هماهن  و منط ب با آنچه در چكيده فارسي بيان شده، باشد.

 

  صفحه شناسنامه به زبان انگليسي -16

 شود.مطابب نمونه پيوست تدوين مي

 

  ان به زبان انگليسيصفحه عنو -17

 شود.مطابب نمونه پيوست نوشته مي
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 پشت جلد  -18

شود. بديهي است مثل روي جلد فارسي بايد از طفرح ضفميمه اسفتفاده به زبان انگليسي و عيناً مشابه پيوست تنظيم مي

 شود.
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 وزارت جهادكشاورزي

 كشاورزيو ترويج  آموزش،سازمان تحقيقات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ي پروژه تحقيقاتيگزارش نهاي

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                            

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 / مركز ملي پژوهشكده/محل درج نام موسسه
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 وزارت جهادكشاورزي

 كشاورزيو ترويج آموزش،سازمان تحقيقات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش نهايي طرح تحقيقاتي

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                            

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 / مركز ملي /پژوهشكدهمحل درج نام موسسه
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 وزارت جهادكشاورزي

 كشاورزيو ترويج  آموزش،زمان تحقيقاتسا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش نهايي پروژه /طرح تحقيقاتي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 محل درج شماره ثبت

 
 

 محل درج                        

 عنوان پروژه/ طرح تحقيقاتي            

 ملي / مركز /پژوهشكدهمحل درج نام موسسه

 نام و نام خانوادگي مجري مسئول / مجري
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 وزارت جهاداشاورزي    

 سازمان تحقيقات، آموز  و ترويك اشاورزي      

 

 

 

 

 :عنوان پروژه  -

 :پروژه  شماره مصوب -

 عنوان طرح: -

 شماره مصوب طرح: -

 مشترك دارد،: ي ملي وهاپروژهو  طرح هاخانوادگي مجري مسئول) اختصاص به نام نام و -

 خانوداگي مجري/مجريان :نام ونام -

 :ناظر)ان،خانوادگي و نامنام -

 خانوادگي مشاور)ان،:و نامنام -

 خانوادگي همكاران:و نامنام -

 محل اجرا: -

 تاريخ شروع:  -

 اهمدت اجرا:                 سال و        م -

 / مراز ملي،:/پژوهشكده) موسسهناشر -

 شمارگان)تيتراژ،: -

 تاريخ انتشار: -

 محل درج نام موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي

 محل درج نام واحد اجرا
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 فهرست مندرجات

 

 

                                                                                                                                        *عنوان   

 صفحه

 .. …………………………………….……………………………………………چكيده  -

 ................……………………………………….……………………………………مقدمه  -

 ……………………..……………..………………………………………مروري بر منابع  -

 ..……………………..……………..…………………………………………مواد و روشها -

 ……………………………..………………………………………………………نتايك  -

 .…………….…………………………………………………………و نتيحه گيري  بحث -

 ……………………..……………………………………………………………پيشنهادات -

 ...…………………………………………………………………………………نامه واژه -

 ..………………………………………………………………………………فهرست منابع  -

 .……………………………………………………………………………………پيوستها -

 ………………………………………………………………………چكيده به زبان انگليسي -

 

 تواند داراي جزييات قابل درج در فهرست مندرجات باشد.محتوي مي هريك از عناوين برحسا ماهيت و*
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